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Falls Sie Ihren Anlass auf unserer Informationstafel in der Eingangshalle
aufgefuhrt haben méchten, so schreiben Sie uns bitte die genaue Be-
zeichnung sowie den Beginn lhrer Veranstaltung nachfolgend auf!

Datum des Anlasses: Beginn:

Bezeichnung des Anlasses:

ort/Datum: Unterschrift:
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	Antrag auf Raumreservation
	Marianischer Saal

	
	


· Wir danken Ihnen für Ihr Interesse an einer Raumreservation. Wir bitten Sie, Ihren Antrag per Post an die Dienststelle Immobilien, Stadthofstrasse 4, Postfach 3768, 6002 Luzern, oder per E-Mail an immobilien@lu.ch einzureichen.
· Für Auskünfte während Bürozeiten steht Ihnen unser Sekretariat gerne zur Verfügung 
Tel. 041 228 51 00. Wir geben Ihnen auch unverbindlich darüber Auskunft, ob der Saal am gewünschten Zeitpunkt noch frei ist. Mit dem ausgefüllten und unterschriebenen Formular wird die Reservation definitiv.
· Wir bitten Sie, die Benützungsbestimmungen sowie die Weisungen des Hauswarts zu beachten.
	Besteller oder Bestellerin 
	( zutreffendes ankreuzen

	Name
	     
	Vorname
	

	
	
	
	

	Adresse
	     
	PLZ/Ort
	     

	
	
	
	

	Telefon
	     
	Mobile
	     

	
	
	
	

	Unterschrift
	     
	E-Mail
	     

	
	
	
	

	
	
	Rechnungsadresse
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein

	
	
	
	


	Institution
	( zutreffendes ankreuzen

	Name
	     
	Rechnungsadresse
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein

	
	
	
	

	Adresse

	     
	PLZ/Ort
	     

	
	
	
	


	Gebühren: Von der Dienststelle Immobilien auszufüllen

	Mietgebühr bis 4 Std.
	CHF 400.--
	CHF 
	

	
	
	
	

	Mietgebühr bis 8 Std. 
	CHF 700.--
	CHF
	

	
	
	
	

	Infrastruktur
	je nach Bedarf
	CHF
	

	
	
	
	

	Hauswart CHF 55.-- / Std.
	(Mo-Fr ab 18.00 Uhr, Sa/So/Feiertage) 
	CHF
	

	
	
	
	

	Total Gebühren
	
	CHF
	

	
	
	
	

	Die effektiven Gebühren werden in der Regel erst nach der Veranstaltung in Rechnung gestellt. 


	Ort, Datum 
	     
	Unterschrift
	     

	Der Besteller/die Bestellerin erklärt sich durch Unterzeichnung dieses Antragsformulars mit obengenannten Gebühren einverstanden zu sein und diese gegen Rechnung zu bezahlen.



	Angaben zur Veranstaltung
	( zutreffendes ankreuzen

	Beschreibung Veranstaltung 
(Art, Zweck, Umfang)
	     

	
	     

	     

	Beschriftung Anzeigetafel

	

	Datum Veranstaltung
	Datum

     
	Wochentag

     
	Beginn 
     
	Ende
     

	Einrichtungsarbeit
Aufräumarbeit 
	     
     
	     
     
	Beginn

     
Beginn

     
	Ende
     
Ende
     

	
	
	
	
	

	Erhebung Eintrittsgebühr
	 FORMCHECKBOX 
 ja
	 FORMCHECKBOX 
 nein
	Anzahl erwarteter Personen
     
(max. 226 Personen)

	
	
	
	

	Von der Dienststelle Immobilien auszufüllen: 

	Gesuch wird bewilligt
	( ja
	( nein
	Visum
	     
	Datum
	     

	Verteiler
	( Besteller/in
	( Hauswart
	


Miete Infrastruktur

	
	Objekt
	Preis
	
	Objekt
	Preis

	 FORMCHECKBOX 

	Beamer
	CHF 80.--
	 FORMCHECKBOX 

	Rednerpult 
	gratis

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Podium Mikrofone 

Anzahl:      
	in Audiomiete inkl. 

(max. 6 Stück)

	 FORMCHECKBOX 

	Leinwand 

4.0m x 3.0m
	CHF 50.--
	 FORMCHECKBOX 

	Konzertflügel 
(Steinway + Sons Mod. B-211)
	CHF 450.--     
(Flügelmiete)

	
	
	
	
	Konzertflügel

(Flügel stimmen)
	Mo – Fr
ca.
CHF 208.--

	 FORMCHECKBOX 

	Audio/Podiumsanlage
(6 Stück Tischmodell TM und/oder 1 Stück Handmic Kabellos KL und/oder 1 Stück Headmic)
	CHF 50.-- 
	 FORMCHECKBOX 

TM

 FORMCHECKBOX 

KL
	
	Sa
ca. CHF 302.--

	
	
	
	
	
	So

ca. CHF 404.--

	
	
	
	
	Das Stimmen des Flügels ist obligatorisch und muss durch die Firma Musik Hug AG durchgeführt werden. 

Die Organisation muss vom Veranstalter direkt vorgenommen werden:

Tel.
041 417 12 15 

E-Mail
gabi.dahm@musikhug.ch 


heinrich.knuesel@musikhug.ch 

	 FORMCHECKBOX 

	Weitere Infrastruktur
	     


	Vom Hauswart auszufüllen: Aufwand

	Arbeitsaufwand und 
	
	

	Präsenzzeit (Mo-Fr ab 18.00 Uhr, Sa/So/Feiertage)
	Std.
	

	Total Aufwand Hauswart
	Std.
	

	
	
	

	Visum Hauswart
	


Allgemeine Informationen

Auskunft

Die Dienststelle Immobilien ist für Auskünfte über die Belegung des Marianischen Saals zuständig (Mirjam Schärli, Tel. 041 228 51 00). 

Reservation/Antragsbeantwortung
Die Reservation ist mit dem folgenden Formular Antrag auf Raumreservation Marianischer Saal einzureichen. Das Formular ist vollständig ausgefüllt an die Dienststelle Immobilien, Stadthofstrasse 4, Postfach 3768, 6002 Luzern, zu retournieren. Der Antrag wird von der zuständigen Stelle geprüft, visiert und genehmigt. Als Reservationsbestätigung erhalten Sie eine Kopie, des bewilligten Formulars. Damit wird die Reservation definitiv. 

Hauswart
Wird dem Antrag entsprochen, sorgt die Dienststelle Immobilien für die Organisation der Hauswartung im Zusammenhang mit dem geplanten Anlass. Nach 18.00 Uhr und am Wochenende ist der Präsenz- / Pikettdienst des Hauswarts obligatorisch (CHF 55.-- pro Stunde). Zusätzliche Aufwendungen (Einrichten, Aufräumen, Reinigung) im Zusammenhang mit der Veranstaltung werden ebenfalls mit CHF 55.-- pro Stunde verrechnet. 

Spätestens 3 Tage vor der Veranstaltung ist vom Besteller/von der Bestellerin der Hauswart zu kontaktieren (Alex Joder, Tel. 041 228 66 58, 079 479 35 46) um mit ihm die Details zu besprechen. 
Gebühren

· Bitte entnehmen Sie die Preise für den Saal, die Infrastruktur und die Dienstleistung Hauswart dem Formular. 

· Die auf der Bestellungsbestätigung berechneten Gebühren decken den mit der Bereitstellung der Räumlichkeiten verbundenen Aufwand ab. Ergeben sich mit der Durchführung des Anlasses weitere Aufwendungen, werden diese zusätzlich in Rechnung gestellt.

· Die Gebühren für technische Einrichtungen decken den Aufwand für deren Bereitstellung und übliches Verbrauchsmaterial ab. Wird eine Instruktion benötigt, ist dafür der Hauswart in Anspruch zu nehmen.

· Beschädigungen und Verluste müssen dem Hauswart sofort mitgeteilt werden. Allfällige entstehende Kosten werden dem Besteller in Rechnung gestellt. 

Annullation

Bei einer Annullation stellen wir Ihnen die Bearbeitungsgebühr von CHF 100.-- in Rechnung. 

Billettsteuer

Bei einem allfälligen Billettverkauf ist der Veranstalter verpflichtet, sich spätestens 5 Tage 

vor der Veranstaltung mit dem Steueramt der Stadt Luzern in Verbindung zu setzen 

(041 208 84 66).
Benützungsbestimmungen

· Die Grundeinrichtung des Saales (Konzertbestuhlung und Podestbereich) darf nicht verändert werden. Aus feuerpolizeilichen Gründen darf die Kapazität von 226 Sitzplätzen nicht überschritten werden (keine Zusatzstühle, keine Stehplätze).
· Im Marianischen Saal sowie im ganzen Bildungs- und Kulturdepartement besteht ein generelles Rauchverbot. Der Veranstalter macht in geeigneter Form darauf aufmerksam. 

· Sämtliche Konsumation von Speisen und Getränken im Marianischen Saal und im ganzen Gebäude ist untersagt. Wir verweisen dafür auf die umliegenden Restaurationsbetriebe.

· Als Garderobe stehen mobile Elemente in der Eingangshalle zur Verfügung. Die Benützung ist obligatorisch. Der Veranstalter ist selber für die Überwachung zuständig und haftet auch bei allfälligen Schäden.

· Der Konzertflügel darf nicht vom Podest entfernt werden. Für dessen Benützung gelten die separat erlassenen Weisungen. 

· Veranstaltungen/Konzerte müssen bis um 22.00 Uhr beendet sein.
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Weisungen für die Benützung des Konzertflügels

Steinway + Sons Mod. B-211

Kontakt Klavierstimmer, Klavierreparatur

Musik Hug AG

Luzernerstrasse 45
6030 Ebikon
Tel. 041 417 12 15 (Klavierstimmer, Klavierreparatur)

Zum Schutz, zur Pflege und zur Erhaltung der Qualität des im Marianischen Saals zur Verfügung stehenden Konzertflügels, weisen wir Sie auf folgende Benützungsbestimmungen hin:

· Die Veranstalter verpflichten sich, das Instrument durch die Musik Hug AG zu ihren Lasten stimmen zu lassen.

· Das Instrument darf nicht von der Podesterie entfernt werden.

· Bei Präparierungen sollen die Dämpfung nicht markiert werden und Keile oder andere Gegenstände nur mit getretenem rechten Pedal eingesetzt und entfernt werden. Im Zweifelsfalle, wenn Präparierungen gemacht werden, bitte Rücksprache mit der Musik Hug AG halten. 

· Der Veranstalter haftet für alle Schäden, die durch unsorgfältigen Umgang mit dem Instrument entstehen. 

	 IF  = "" "" "C:\Users\OGraf\AppData\Local\Temp\officeatwork\temp0000\Templ.dot" \<OawJumpToField value=0/>

	1 IF  > "1" "Seite IF  = "Doc.Page" "Seite" "Seite" 
Seite
 1 von IF  = "Doc.of" "von" "von" 
von
 6"" "
 
 


\\kt\shares\Konzern-CTM\officeatwork\Solutions\luchmaster\SmartTemplates\IMMO\Vorlagen\29.049V_Raumreservation Marianischer Saal.doc
29.049V-20160616

